ZARZADZENIE NR 13/2026
WOJTA GMINY MARCISZOW

z dnia 4 lutego 2026 .

w sprawie powolania Administratora Systemu KSeF (Krajowy System e-Faktur) oraz zasad nadawania
uprawnien dla uzytkownikéw Systemu KSeF

Na podstawie art. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22024 1., poz. 1465 z p6zn. zm.). w zwigzku § 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia
2021 r. wsprawie korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz.U. z2021r., poz. 2481 z p6ézn. zm.):
zarzadzam co nastgpuje:

§1.1. W zwiagzku z,Zawiadomieniem ZAW-FA o nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania
z krajowego systemu e-faktur” ztozonym do wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, w celu zapewnienia
ciaglodci dzialania systemu KSeF upowazniam do pehienia roli Administratora Systemu KSeF w zakresie
wlasciwosci podatnika - Gminy Marciszoéw, do korzystania z krajowego systemu e-faktur w oprogramowaniu
interfejsowym, nastgpujacych pracownikow Urzedu Gminy w Marciszowie:

1) Wioleta Lepucka — Skarbnik Gminy,
2) Anita Sobolewska — Zastepca Skarbnika

2. Do zadan osoby uprawnionej, o ktorej mowa ust. 1. nalezy peienie roli Administratora Systemu KSeF
w zakresie wlasciwos$ci podatnika - Gminy Marciszoéw, w tym w szczeg6lnosci do:

1) nadawanie uprawnien,
2) nadawanie uprawnien do zarzadzania jednostkami zaleznymi (jednostkami organizacyjnymi)

§ 2. 1. Uprawnienia do korzystania z systemu KSeF dla pracownikow Urzedu Gminy w Marciszowie
zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci nadaje Administrator systemu KSeF.

2. Uprawnienia do korzystania zsystemu KSeF dla pracownikéw jednostek zaleznych (jednostek
organizacyjnych), zgodnie z wykonywanym zakresem czynnosci, nadaje lub odbiera administrator jednostki
zalezne;j.

3. Administrator jednostki zaleznej to kierownik/dyrektor jednostki organizacyjnej lub osoba przez nich
upowazniona, uprawniony przez Administratora systemu KSeF, o ktéorym mowa w § 1 ust. 1.

4. Administrator jednostki zaleznej posiada uprawnienia w szczego6lnosci do:
1) zarzadzania uprawnieniami w KSeF,
2) przegladania uprawnien w KSeF, w obrebie danej jednostki zalezne;.

§ 3. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Marciszow oraz Kierownikom jednostek
organizacyjnych objetych centralizacjag VAT.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzywania od 01 lutego 2026,

Wojt Gminy Marciszow

Wiestaw Cepielik
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