ZARZADZENIE NR 65/2025
WOJTA GMINY MARCISZOW

z dnia 16 czerwca 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Marciszowie przyjetego zarzadzeniem
Waéjta Gminy Marciszéw nr 16/2021 z dnia 26 stycznia 2021 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym stanowigcym zalacznik nr 1do zarzadzenia nr 26/2021 z dnia
26 stycznia 2021 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Marciszowie, wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1. § 11 pkt 2 ppkt 1) otrzymuje brzmienie: Referat Finanséw (symbol FIN), w sktad ktorego wchodza
nastepujgce stanowiska:

1) skarbnik gminy — kierownik referatu, pelniacy jednoczesnie funkcje gtownego ksiegowego budzetu,
2) zastepca skarbnika gminy,
3) stanowiska pracy ds.:

1. ksiggowosci budzetowe;j,

2. kadr i ptac,

3. ptac, podatku VAT i wydatkéw budzetowych,

4. optat, podatkdéw 1 windykacji naleznosci,

5. wymiaru podatkéw i optat lokalnych.

2.§ 11 pkt2 ppkt3) otrzymuje brzmienie:Referat Rozwoju, Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska (symbol RGKS), w sktad ktérego wchodza nastepujace stanowiska:

1) kierownik referatu — w tym stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewngtrznych,
2) zastepca kierownika referatu — w tym stanowisko ds. zamowien publicznych i inwestycji,
3) stanowiska pracy ds.:
1. zagospodarowania przestrzennego,
. mienia i obrotu nieruchomos$ciami,
. ochrony srodowiska i odpadéw komunalnych,
. infrastruktury technicznej i drogownictwa,
. kierowca samochodu strazackiego,

. nadzoru i utrzymania dziatu gospodarczego,
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. konserwator, kierowca ciggnika /wieloosobowe/.

3.§ 13 otrzymuje brzmienie: Szczegdtowa struktur¢ stanowisk w urzedzie oraz ich stuzbowe

podporzadkowanie okresla ponizsza tabela.

Lp Stanowiska Referaty Stanowiska pracy Samodzielne Podporzadkowanie Status etat

kierownicze w referacie stanowiska
1 2 3 4 5 6 7
1 | Wéjt Wybory wybor 1
powszechne
2 | Z-ca Wéjta Woijt powotanie 1
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3 | Sekretarz Referat Wojt umowa 1
Gminy Organizacyjno- 0 prace
/Kierownik | Spoleczny
referatu/

4 Stanowisko ds. Sekretarz Gminy umowa 1

organizacyjnych 0 prace
i o§wiaty
5 Stanowisko ds. — umowa 1
promocji, kultury, 0 prace
sportu i turystyki
6 Obstuga - umowa 1
sekretariatu /pomoc 0 pracg
administracyjna/

7 Stanowisko ds. - Umowa o 1

organizacyjnych prace
i archiwum
zaktadowego
8 Bibliotekarz vom umowa 1
o0 prace

9 Opiekun przewozu = umowa o 1,5

uczniow prace

10 Sprzataczka = umowa o 1,5

prace

11 | Skarbnik Referat Rada Gminy powotanie 1
Gminy Finanséw Wojt
/Kierownik
referatu/

12 Zastepca Wojt umowa 1

skarbnika Skarbnik Gminy 0 prace

13 Stanowisko Skarbnik Gminy umowa 1

ds. ksiggowosci 0 prace
budzetowej

14 Stanowisko -, umowa 1

ds. kadr i ptac 0 prace

15 Stanowisko -, umowa 1

ds. ptac, podatku 0 prace
VAT i wydatkow
budzetowych
16 Stanowisko ds. umowa
optat, podatkoéw 0 prace
i windykacji - 1
naleznosci
17 Stanowisko ds. = umowa 1
wymiaru podatkow 0 prace
i optat lokalnych,
18 | Kierownik | Referat Pozyskiwanie Wojt umowa
Referatu Rozwoju, funduszy Zastgpca Wojta 0 prace 1
Gospodarki zewngetrznych
Komunalnej i
Ochrony
Srodowiska
19 Z-ca Zamowienia Kierownik umowa 1
kierownika publiczne i referatu 0 prace
referatu inwestycje
20 Stanowisko ds. - umowa
zagospodarowania 0 prace 1
przestrzennego
Stanowisko ds. umowa
21 mienia i obrotu - 0 prace 1
nieruchomog$ciami
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22 Stanowisko ds.
ochrony umowa 1
Srodowiska 1 0 prac¢
odpadow
komunalnych
23 Stanowisko ds. — umowa o 1
infrastruktury prace
technicznej i
drogownictwa
24 Kierowca vom umowa 1
samochodu 0 prace
strazackiego
25 Dziat Stanowisko ds. umowa
Gospodarczy nadzoru i - 0 prace 1
DG (w ramach | utrzymania dzialu
referatu RGKS) | gospodarczego
26 Konserwator, - umowa 7
kierowca ciagnika 0 prace
27 | Kierownik | Referat Spraw | USC Wojt umowa 1
USC Obywatelskich 0 prace
/Kierownik
referatu/
Stanowisko ds. Kierownik umowa 1
28 ewidencji ludnos$ci referatu 0 prace
i spraw
spotecznych/
Z-ca Kierownika
USC
29 Samodzielne Stanowisko Woijt umowa
stanowiska ds. opracg lub | 0,5
informatyki cywilno-
1 monitoringu prawna
30 Stanowisko Wojt umowa 0,5
ds. obrony o pracg lub
cywilnej i cywilno-
zarzadzania prawna
kryzysowego
31 Radca Prawny Wojt umowa 0,5
o pracg lub
cywilno-
prawna
32 Inspektor IOD Woijt umowa
opracglub | 0,5
cywilno-
prawna
33 Inspektor Wojt umowa
BHP o pracg lub | 0,25
cywilno-
prawna

4. Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy w Marciszowie, stanowiacy zatacznik nr 2 do
zarzadzenia Wojta Gminy Marciszow nr 16/2021 zdnia 26.01.2021 w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Marciszowie, otrzymuje brzmienie, jak w zalagczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Marciszow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Marciszéw
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Wieslaw Cepielik

Id: DC19DD8A-5080-4C7B-A2FC-DOEE47C57D7B. Podpisany Strona 4



SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W MARCISZOWIE

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 65/2025
Wajta Gminy Marciszéw
z dnia 16 czerwca 2025 .
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