
ZARZĄDZENIE NR 65/2025 
WÓJTA GMINY MARCISZÓW 

z dnia 16 czerwca 2025 r. 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Marciszowie przyjętego zarządzeniem 
Wójta Gminy Marciszów nr 16/2021 z dnia 26 stycznia 2021 r. 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2024r. 
poz. 1465 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. W regulaminie organizacyjnym stanowiącym załącznik nr 1 do zarządzenia nr 26/2021 z dnia 
26 stycznia 2021 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy w Marciszowie, wprowadza 
się następujące zmiany: 

1. § 11 pkt 2 ppkt 1) otrzymuje brzmienie: Referat Finansów (symbol FIN), w skład którego wchodzą 
następujące stanowiska: 

1) skarbnik gminy – kierownik referatu, pełniący jednocześnie funkcję głównego księgowego budżetu, 

2) zastępca skarbnika gminy, 

3) stanowiska pracy ds.: 

1. księgowości budżetowej, 

2. kadr i płac, 

3. płac, podatku VAT i wydatków budżetowych, 

4. opłat, podatków i windykacji należności, 

5. wymiaru podatków i opłat lokalnych. 

2. § 11 pkt 2 ppkt 3) otrzymuje brzmienie:Referat Rozwoju, Gospodarki Komunalnej i Ochrony 
Środowiska (symbol RGKŚ), w skład którego wchodzą następujące stanowiska: 

1) kierownik referatu – w tym stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnętrznych, 

2) zastępca kierownika referatu – w tym stanowisko ds. zamówień publicznych i inwestycji, 

3) stanowiska pracy ds.: 

1. zagospodarowania przestrzennego, 

2. mienia i obrotu nieruchomościami, 

3. ochrony środowiska i odpadów komunalnych, 

4. infrastruktury technicznej i drogownictwa, 

5. kierowca samochodu strażackiego, 

6. nadzoru i utrzymania działu gospodarczego, 

7. konserwator, kierowca ciągnika /wieloosobowe/. 

3. § 13 otrzymuje brzmienie: Szczegółową strukturę stanowisk w urzędzie oraz ich służbowe 
podporządkowanie określa poniższa tabela. 
Lp Stanowiska 

kierownicze 
Referaty Stanowiska pracy 

w referacie 
Samodzielne 
stanowiska 

Podporządkowanie Status etat 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1 Wójt    Wybory 

powszechne 
wybór 1 

2 Z-ca Wójta    Wójt powołanie 1 
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3 Sekretarz 
Gminy 
/Kierownik 
referatu/ 

Referat 
Organizacyjno- 
Społeczny 

  Wójt umowa 
o pracę 

1 

4   Stanowisko ds. 
organizacyjnych  
i oświaty 

 Sekretarz Gminy umowa 
o pracę 

1 

5   Stanowisko ds. 
promocji, kultury, 
sportu i turystyki  

 -„- umowa 
o pracę 

1 

6   Obsługa 
sekretariatu /pomoc 
administracyjna/ 

 -„- umowa 
o pracę 

1 

7   Stanowisko ds. 
organizacyjnych  
i archiwum 
zakładowego 

 -„- Umowa o 
pracę 

1 

8   Bibliotekarz  -„- umowa 
o pracę 

1 

9   Opiekun przewozu 
uczniów 

 -„- umowa o 
pracę 

1,5 

10   Sprzątaczka  -„- umowa o 
pracę 

1,5 

11 Skarbnik 
Gminy 
/Kierownik 
referatu/ 

Referat 
Finansów 

  Rada Gminy 
Wójt 

powołanie 1 

12  Zastępca 
skarbnika 

  Wójt 
Skarbnik Gminy 

umowa 
o pracę 

1 

13   Stanowisko   
ds. księgowości 
budżetowej 

 Skarbnik Gminy umowa 
o pracę 

1 

14   Stanowisko  
ds. kadr i płac 

 -,,- umowa 
o pracę 

1 

15   Stanowisko  
ds. płac, podatku 
VAT i wydatków 
budżetowych 

 -,,- umowa 
o pracę 

1 

16   Stanowisko ds. 
opłat, podatków                  
i windykacji 
należności 

  
 

-„- 

umowa 
o pracę 

 
 

1 

17   Stanowisko ds. 
wymiaru podatków 
i opłat lokalnych, 

 -„- umowa 
o pracę 

1 

18 Kierownik 
Referatu 

Referat 
Rozwoju, 
Gospodarki 
Komunalnej i 
Ochrony 
Środowiska 

Pozyskiwanie 
funduszy 
zewnętrznych 

 Wójt 
Zastępca Wójta 

umowa 
o pracę 

 
1 

19  Z-ca 
kierownika 
referatu 

Zamówienia 
publiczne i 
inwestycje 

 Kierownik 
referatu 

umowa 
o pracę 

1 

20   Stanowisko ds. 
zagospodarowania 
przestrzennego 

 -„- umowa 
o pracę 

 
1 

 
21 

  Stanowisko ds. 
mienia i obrotu 
nieruchomościami   

  
-,,- 

umowa 
o pracę 

 
1 
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22   Stanowisko ds. 
ochrony 
środowiska i 
odpadów 
komunalnych  

  
-,,- 

 
umowa 
o pracę 

 
1 

23   Stanowisko ds. 
infrastruktury 
technicznej i 
drogownictwa 

 -„- umowa o 
pracę 

1 

24   Kierowca 
samochodu 
strażackiego 

 -„- umowa 
o pracę 

1 

25  Dział 
Gospodarczy 
DG (w ramach 
referatu RGKŚ) 

Stanowisko ds. 
nadzoru i 
utrzymania działu 
gospodarczego 

  
-,,- 

umowa 
o pracę 

 
1  

26   Konserwator, 
kierowca ciągnika 

 -„- umowa 
o pracę 

7 

27 Kierownik 
USC 
/Kierownik 
referatu/ 

Referat Spraw 
Obywatelskich  

USC  Wójt umowa  
o pracę 

1 

 
28 

  Stanowisko ds. 
ewidencji ludności 
i spraw 
społecznych/                                     
Z-ca Kierownika 
USC 

 Kierownik 
referatu 

umowa 
o pracę 

1 

29  Samodzielne 
stanowiska 

 Stanowisko 
ds. 

informatyki 
 i monitoringu 

Wójt umowa  
o pracę lub 
cywilno- 
prawna 

 
0,5 

30    Stanowisko 
ds. obrony 
cywilnej i 

zarządzania 
kryzysowego 

Wójt umowa  
o pracę lub 
cywilno- 
prawna 

0,5 

31    Radca Prawny Wójt umowa  
o pracę lub 
cywilno- 
prawna 

0,5 

32    Inspektor IOD Wójt umowa  
o pracę lub 
cywilno- 
prawna 

 
0,5 

33    Inspektor 
BHP 

Wójt umowa  
o pracę lub 
cywilno- 
prawna 

 
0,25 

4. Schemat struktury organizacyjnej Urzędu Gminy w Marciszowie, stanowiący załącznik nr 2 do 
zarządzenia Wójta Gminy Marciszów nr 16/2021 z dnia 26.01.2021 w sprawie nadania Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Gminy w Marciszowie, otrzymuje brzmienie, jak w załączniku do niniejszego 
zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Marciszów. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 Wójt Gminy Marciszów 
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Wiesław Cepielik 
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WÓJT GMINY  

SKARBNIK GMINY
 

ZASTĘPCA WÓJTA SEKRETARZ GMINY

REFERAT ROZWOJU,
 GOSPODARKI KOMUNALNEJ

 I OCHRONY ŚRODOWISKA

REFERAT 
ORGANIZACYJNO

 - SPOŁECZNY
REFERAT SPRAW
 OBYWATELSKICH

STANOWISKO DS.
 INFORMATYKI

 I MONITORINGU

STANOWISKO DS. 
OBRONY CYWILNEJ

 I ZARZĄDZANIA 
KRYZYSOWEGO

STANOWISKO DS. PŁAC,
 PODATKU VAT 

I WYDATKÓW BUDŻETOWYCH

STANOWISKO DS. OPŁAT, 
PODATKÓW

 I WINDYKACJI NALEŻNOŚCI

STANOWISKO DS. 
WYMIARU PODATKÓW 
I OPŁAT LOKALNYCH

KIEROWNIK REFERATU

ZASTĘPCA KIEROWNIKA 
REFERATU

STANOWISKO DS.
 ZAGOSPODAROWANIA

 PRZESTRZENNEGO

STANOWISKO DS. MIENIA 
I OBROTU NIERUCHOMOŚCIAMI

STANOWISKO DS. 
OCHRONY ŚRODOWISKA

 I ODPADÓW KOMUNALNYCH

KONSERWATORZY, 
KIEROWCY

 CIĄGNIKÓW

STANOWISKO DS. 
ORGANIZACYJNYCH I 

OŚWIATY

STANOWISKO DS. 
PROMOCJI, KULTURY, 
SPORTU I TURYSTYKI

OBSŁUGA 
SEKRETARIATU 

BIBLIOTEKARZ

OPIEKUNOWIE
 PRZEWOZU UCZNIÓW

SPRZĄTACZKI

STANOWISKO DS. 
EWIDENCJI LUDNOŚCI

 I SPRAW SPOŁECZNYCH/
ZASTĘPCA KIEROWNIKA USC

Jednostki podległe

Zespół Szkolno-Przedszkolny

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej

Zakład Gospodarki Komunalnej
 "Wodociągi Marciszowskie"

Nadzór 
właścicielski

SANIKOM

TBS

Załącznik do Zarządzenia Nr 65/2025
Wójta Gminy Marciszów 

z dnia 16 czerwca 2025 r.

REFERAT FINANSÓW

        STANOWISKO DS. 
        KSIĘGOWOŚCI 
         BUDŻETOWEJ

RADCA PRAWNY

INSPEKTOR 
OCHRONY 
DANYCH

INSPEKTOR BHP

PEŁNOMOCNIK DS. 
OCHRONY 

INFORMACJI 
NIEJAWNYCH

KIEROWNIK 
REFERATU/

KIEROWNIK USC

STANOWISKO DS. 
INFRASTRUKTURY 

TECHNICZNEJ I 
DROGOWNICTWA

KIEROWCA SAMOCHODU 
STRAŻACKIEGO

STANOWISKO DS. 
ORGANIZACYJNYCH I 

ARCHIWUM 
ZAKŁADOWEGO

STANOWISKO DS. 
NADZORU I UTRZYMANIA 

DZIAŁU GOSPODARCZEGO

ZASTĘPCA SKARBNIKA

STANOWISKO DS. 
WYMIARU PODATKÓW 
I OPŁAT LOKALNYCH

STANOWISKO DS. 
KSIĘGOWOŚCI BUDŻETOWEJ

STANOWISKO DS. 
WYMIARU PODATKÓW 
I OPŁAT LOKALNYCH

STANOWISKO DS. KADR I PŁAC

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY W MARCISZOWIE
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