Referat ksiggowosci — zadaniem referatu jest prowadzenie gospodar&an§owej gminy.
Dziatania te w szczegOlém polegaj na:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej Gminy,

2) opracowywanie prognoz finansowych dla Gminy,

3) przygotowywanie danych do bietu i dokumentéw towarzyseych budetowi,

4) prowadzenie ewidencji sktadnikow mienia gminnegazodokonywanie rozlicze
przeprowadzanych inwentaryzaciji,

5) naliczanie i pobdr podatkow i optat lokalnych orpmowadzenie kontroli w tym
zakresie,

6) przygotowywanie danych do projektéw uchwat w spretwatawek podatkow i optat
lokalnych oraz pomocy publicznej,

7) przygotowywanie projektow decyzji w sprawie stosova ulg, umorze
podatkowych i odrocze termindéw ich ptatngci,

8) sporadzanie sprawozdawcga statystycznej oraz informacji opisowych
dotyczcych realizacji bugktu i dziatalnéci finansowej Gminy,

9) wspotpraca z Regionainlzba Obrachunkow , Urzedem Skarbowym, bankiem
finansupcym , funduszami i fundacjami,

10)prowadzenie kggowasci budzetowej i podatkowej,

11)prowadzenie ewidencji podatnikéw podatkéw pobigcainprzez Gmig w oparciu o
ztozone deklaracje podatkowe, informacje podatkowedemgg gruntdw oraz inne
dokumenty,

12)wydawanie zawiadczeé o stanie magkowym

13)rozliczanie podatku VAT

14)prowadzenie spraw zaZzanych z dokumentacptacows pracownikow zatrudnionych
przez Urad ,

15)sporadzanie dokumentéw wymaganych przez ZUS,

16)dokonywanie wymiarow podatkow i optat lokalnych,

17)prowadzenie ewidencjrodkow trwatych i pozostatyckrodkow trwatych aywanych
w Urzedzie Gminy,

18)przyjmowanie sprawozdabudzetowych od jednostek organizacyjnych, ich kontrola
sporadzanie sprawozda z wykonania buzetu Gminy zgodnie z obowzujacymi
przepisami,

19)prowadzenie ewidencji wnioskow podatnikow :

a) o zastosowaniu ulg i zwolnmeustawowych w podatku rolnym,
b) o zastosowaniu ulg w zaptacie podatkow tj: umoreoadroczenie terminu
ptatnaci, roztazenie na raty,

20)wystawianie faktur VAT i ksigowanie ich zaptaty,

21)sprawowanie nadzoru nad poborem podatkow w tym iEnozliczanie inkasentow
poboru podatkéw,

22)prowadzenie windykacji  podatkow i optat lokalnyatraz innych nalenosci
pieniznych,

23)prowadzenie rozliczepubliczno-prawnych,

24)prowadzenie spraw zwdanych z udzielonymi i otrzymanymi kredytamizgozkami,
poreczeniami, gwarancjami,

25)prowadzenie spraw zwaanych z udzielaniem pomocy publicznej dla pragusistw
w tym prowadzenie wspoipracy z Wdem Ochrony Konkurencji i Konsumentow,

26)przyjmowanie wnioskéw , prowadzenie pgsiwania administracyjnego, wydawanie
decyzji  administracyjnych ~w zakresie podatku akwyego dla rolnikow,
przygotowywanie wnioskéw do Wojewody o dotacjeoeel oraz jej terminowe
rozliczanie i sporgdzanie sprawozdawcgd w tym zakresie,



27) sporazdzanie ogtoszeo sumach umorzezgodnie z ustagvo finansach publicznych.
Referat Ksggowasci przy zatatwianiu sprawzaywa symboluFn.



