Stanowisko ds. obstugi rady gminy i przygotowywaniavnioskoéw unijnych realizuje
nasgpujace zadania:

1) podejmowanie i wykonywanie czyn§e organizacyjno-technicznych zyzanych z
przeprowadzaniem sesji, zehr@osiedza i spotka rady, jej komisji i wojta,

2) przygotowywanie we wspoOtpracy z WwW&wymi merytorycznie komodrkami
materiatdw dotycgcych projektéw uchwat oraz innych materialdw naipdsenia i
obrady,

3) prowadzenie ewidencji uchwat rady gminy oraz nadwdt ich realizagj

4) prowadzenie rejestru wnioskow , zapytanterpelacji sktadanych przez radnych ,

5) kompletowanie dokumentacji z prac Rady i komisiji,

6) sporadzanie protokotéw z obrad sesji i posietikemisji oraz ich publikacja w BIP,

7) przekazywanie interpelacji, wnioskéw i opinii odgednim organom do zatatwienia
oraz czuwanie nad ich realizacj

8) publikacja prawa miejscowego, obwieszczeni oraz elszh informacji o
charakterze publicznym na terenie gminy,

9) wspotdziatanie i wspotpraca z organami samozjednostek pomocniczych gminy
sotectwami oraz organizacja wyborow organow solec

10) organizowanie szkoferadnych,

11) realizacja zada zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wwyorQ
tawnikéw sidowych,

12) przygotowywanie ogci merytorycznej wnioskow o dofinansowanie zada
zrodet pozabuzetowych

13) wykonywanie innych zadezleconych przez Waijta.

Stanowisko przy zatatwianiu spravywa symboluRG



