1. Referat Spraw Obywatelskich realizuje zadania:

1) rejestracja urodze makenstw oraz zgondw i innych zdarzemapcych wptyw na
stan cywilny osdb,

2) sporadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzeniegstanu cywilnego,

3) przyjmowanie éwiadczéh o0 wshpieniu w zwhzek mateaski oraz innych
oswiadczeé zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekago,

4) wykonywanie zadawynikajacych z Konkordatu

5) wydawanie decyzji o:

a) wpisaniu do ksg stanu cywilnego aktu stanu cywilnego spdeonego za
granig
b) uzgodnieniu e aktu stanu cywilnego,
c) skrdocenie terminu wyczekiwadtazawarcia maenstwa,
d) odtworzenie @ aktu stanu cywilnego,
e) sprostowanie oczywistegalbtpisarskiego,

6) sporadzanie wnioskow o nadanie medali za diugoletnigype makenskie,

7) organizowanie jubileuszy dtugoletniegozgoia matenskiego,

8) prowadzenie ewidencji ludda,

9) prowadzenie spraw z zakresu realizacji olaakii meldunkowego,

10) wydawanie dokumentow stwierdzeych tazsama¢ i prowadzenie pogpowayr z
tym zwiazanych,

11) prowadzenie  pogpbowania administracyjnego w sprawach zameldowania
wymeldowania na pobyt staty, wspotpraca z organaoticji w zakresie nadzoru
nad przestrzeganiem dyscypliny meldunkowej,

12) prowadzenie pogbowai z zakresu prawa cywilnego i karnego poleggth na:

a) ustanowieniu petnomocnikbw w zakresie rosaczalimentacyjnych i o
przysposobienie,

b) przyjmowaniu pismglowych i wywieszanie ogtosae ustanowieniu kuratora,

C) przyjmowanie obwieszczemdowych,

13) wspoéipraca z systemem PESEL,

14) prowadzenie statlego rejestru wyborcéw oraz smiranie spisow w zweku z
kampaniami wyborczymi i referendum w zakresie wstgn w odgbnych
przepisach,

15) udziat w organizacji i przeprowadzaniu kwalifikagjojskowe;j,

16) prowadzenie spraw wojskowych w zakresie Zazlaconych gminie wynikagych z
powszechnego obowzku obrony, wydawanie decyzji, akcja kurierska,

17) opracowywanie i realizacja planéw obrony cywilnej,

18) nadzorowanie przygotowania i zapewnienie dzialareementéw systemu
powszechnego ostrzegania i alarmowania,

19) realizacja przedswzie¢ zwiazanych z udzialem sit &rodkbw OC w akcjach
zapobiegania i likwidacji skutkow étk zywiotowych,

20) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludtio na wypadek powstania
masowego zageenia dlazycia i zdrowia na znacznym obszarze,

21) prowadzenie spraw zwzanych z ochraninformacji niejawnych,

22) prowadzenie rejestru pism niejawnych, rejestracjprzechowywanie i
zabezpieczenie,

23) prowadzenie magazynu spia OC oraz dokumentacji z tym zyganej,

24) wykonywanie innych zadezleconych przez Wdjta.

Referat Spraw Obywatelskich przy zatatwianiu spuaywa symboluSO.



