GMINA MARCISZOW
ul. Szkolna 6; 58-410 Marciszow
tel. 75 74 10 208: tel. 75 74 10 294

Marciszow, 31 lipca 2019r.

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY
. Zamawiajacy:
Gmina Marciszow, 58-410 Marciszow, ul. Szkolna 6
zaprasza do zlozenia oferty na: ,,Utrzymanie i eksploatacja cmentarzy na terenie Gminy
Marciszow”

I1. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest utrzymanie i eksploatacja:
1.1.Cmentarza Komunalnego potozonego przy ul. Soteckiej w Marciszowie (dziatka nr 408/8;
408/9; 408/10 pow. 7 492m?),

1.2.Cmentarza Komunalnego potozonego w Ciechanowicach (dziatka nr 730, 462, 476; pow. 7

490m?),

1.3. Cmentarza Komunalnego potozonego w Domanowie (dziatka nr 71; pow. 2 364m?),

1.4. Cmentarza Komunalnego potozonego w Pastewniku (dziatka nr 242; pow.6 075m?),

1.5.Cmentarza Komunalnego polozonego w Sedzistawiu wraz z utrzymaniem kaplicy cmentarnej

(dziatka nr 275; pow. 4 697m?),
1.6.Cmentarza Komunalnego potozonego w Wiesciszowicach (dziatka nr 86/2, 87/2; pow.4
887m?),
2. Do obowigzkow Wykonawcy w zakresie utrzymania i eksploatacji cmentarzy naleze¢ bedzie:

2.1 Utrzymywanie Kkaplicy zlokalizowanej na terenie cmentarza w Sedzistawiu; w  tym
utrzymywanie w nalezytym stanie technicznym i sanitarno - epidemiologicznym oraz
dokonywanie naktadow potaczonych ze zwyklym uzywaniem rzeczy.

2.2 Posiadanie lokalu shuzacego do obstugi administracyjnej cmentarza i przyjmowania
interesantow oraz przechowywania dokumentacji cmentarnej. Lokal ten winien by¢ czynny w
dni powszednie od godz. 8.00 do 15.00, w soboty od godz. 9.00 do 14.00. W uzasadnionych
przypadkach istnieje mozliwos¢ pelnienia przez pracownika administratora dyzury
telefonicznego. W przypadkach tych czas przybycia do lokalu od momentu zgloszenia
telefonicznego nie moze by¢ dtuzszy niz 15 minut.

2.3 Prowadzenie na biezaco przegladu drzewostanu, typowanie prac zwigzanych z pielegnacja i
usunieciem drzew na terenie cmentarzy, informowanie Zamawiajgcego 0 zagrozeniach
wynikajacych ze ztego stanu drzewostanu;

2.4 W sezonie wiosenno — jesiennym przeprowadzanie w niezb¢gdnym zakresie zabiegéw
pielegnacyjnych krzewow, koszenie trawy (wymagana wysokos$¢ trawy — od 3 do 8 cm)
przycinanie zywoptotow wraz z ich odchwaszczaniem oraz grabienie liSci;

2.5 W sezonie zimowym — od$niezanie oraz posypywanie piaskiem alejek, parkingéw i drog
zlokalizowanych na terenie cmentarzy,

2.6 Utrzymanie czystosci i porzadku na obszarze cmentarzy oraz innych obiektow znajdujacych
sie na terenie cmentarzy.

2.7 Usuwanie dzikich sktadowisk $mieci w kwaterach na terenie cmentarzy oraz oczyszczanie
terenu przylegtego do cmentarzy;

2.8 Utrzymanie nalezytego stanu technicznego obiektow, urzgdzen i instalacji znajdujacych si¢ na
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2.9 terenie cmentarzy poprzez zapewnienie systematycznej konserwacji oraz wykonywanie
drobnych napraw.

2.10 Przygotowanie cmentarzy do Swicta Zmartych poprzez utrzymanie w okresie Swieta,
z uwzglednieniem szczegblnej starannosci, porzadku i czystosci na terenie cmentarzy, oraz
zapewnienie przenosnych kabin WC — minimum po 1 sztuce na kazdym cmentarzu,

2.11 Prowadzenie ksiegi cmentarnej stosownie do przepisow ustawy z dnia 31.01.1959 r. o
cmentarzach i chowaniu zmartych oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 01.08.2001 roku w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobéw oraz
innej dokumentacji wymaganej przepisami prawa, w tym roéwniez prowadzenie ksiegi w
wersji elektronicznej. Do ksiggi cmentarnej nalezy wpisywaé dane osob, ktorych zwloki

zostaty pochowane:
a. nazwisko i imig,
b. ple¢,

c. wiek,

d. ostatnie miejsce zamieszkania,

e. date zgonu,

f. miejsce zgonu,

g. przyczyne zgonu,

h. date i numer akt zgonu,

i. dat¢ pochowania,

j. doktadnie okreslone miejsce pochowania wedtug planu zagospodarowania cmentarza,

k. ewentualnie odnotowanie faktu wydobycia, daty i miejsca ponownego zlozenia szczatkow;

2.12 Wpisanie danych o osobach zmartych, opiekunach groboéw ze spisu i ksigg zmartych oraz
innych dokumentoéw bedacych w posiadaniu zarzadu cmentarza do programu elektronicznej
bazy danych, obstuga tego programu oraz zapewnienie odpowiedniego sprzetu komputerowy
do obstugi programu.

2.13Kontrola i przestrzeganie optat wnoszonych na konto zamawiajacego za korzystanie z
cmentarzy komunalnych i urzadzen cmentarnych zgodnie z obowigzujagcym cennikiem oraz
ich ewidencjonowanie w programie do zarzadzania cmentarzami.

2.14 Wykonawca odpowiedzialny jest za prawidlowe, zgodne z zasadami wynikajacymi z
odpowiednich przepiséw, wyznaczanie miejsc pochowku, wlasciwe zagospodarowanie pol
grzebalnych oraz ich oznakowanie zgodnie z planem cmentarza.

2.15 Koordynowanie oraz sprawowanie nadzoru w zakresie czynnosci wykonywanych przez
podmioty gospodarcze $wiadczace ustugi pogrzebowe na terenie cmentarzy;

2.16 Porzadkowanie istniejacych miejsc pomigdzy grobami poprzez likwidacjg utrudnien w postaci
np. tancuchow, tawek;

2.17 Sporzadzanie i przedstawianie Zamawiajacemu kwartalnej informacji o wszelkich pracach nie
objetych przedmiotem zamdwienia, a koniecznych do wykonania na terenie cmentarzy (m.in.
pracach remontowych)

2.18 Wzywanie os0b do opuszczenia terenu cmentarza w przypadku stwierdzenia zaklocania
porzadku.

2.19 Wywieszenie do publicznej wiadomosci na bramie gtéwnej Cmentarzy Komunalnych tablicy
informacyjnej zawierajacej:

a. aktualny cennik opfat
b. godziny otwarcia i zamknigcia cmentarza,
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c. regulamin cmentarza,
d. adres biura zarzadcy wraz z telefonem kontaktowym;

2.19. Sciste stosowanie i przestrzeganie przepisow:

a. ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (t.j. Dz. U. 2017, poz.
912),

b. rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w
sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow,

c. rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze
zwlokami i szczatkami ludzkimi i innych obowigzujacych przepisow.

2.20 Standardy $wiadczonych w ramach niniejszego zamowienia ustug okreslaja ustawa z dnia

31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych i aktach wykonawczych do tej ustawy.

Wymagania dotyczace zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o

pracg osob wykonujacych czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia:

3.1. Na podstawie art. 29 ust. 3a w zwigzku z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp, Zamawiajacy
wymaga zatrudnienia o0s6b na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce, wykonujace niezbedne czynnos$ci zwiazane z wykonywaniem ustugi
dotyczacych:

a) Obstugi biura oraz programu komputerowego do kompleksowego zarzadzania

cmentarzami komunalnymi

b) Koszenia, zgrabiania i wywozu traw
Wykonawca przy realizacji zamowienia zatrudni w/w osoby na caly okres realizacji
zamOwienia. Zatrudnienie winno nastgpic¢ na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (j.t Dz. U. z 2018 r., poz. 917 z p6zn. zm.). Wykonawca
w odniesieniu do swoich pracownikéw winien przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci
przez te osoby przedstawi¢ Zamawiajgcemu kopi¢ umow o prace lub dowody poswiadczajace
odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na
podstawie umowy o praceg.

3.2 W przypadku ustania zatrudnienia np. rozwigzania stosunku pracy przez osobg, osoby,
pracodawce lub z innych przyczyn, w trakcie okresu o ktorym mowa w pkt 3.1., wykonawca
zobowiazuje si¢ w ich migjsce zatrudni¢ na pozostaly okres realizacji ~ zamdwienia  liczac
od dnia ustania zatrudnienia, inne osoby.

3.3. W przypadku nie zatrudnienia przy realizacji zamdwienia pracownikéw na umowe¢ o
prace lub nie przedstawienia Zamawiajagcemu na jego zadanie umdéw o prace
dokumentujacych $§wiadczenie pracy, wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w
wysokosci 1000,00 zt za kazdy taki przypadek. Fakt realizacji ustugi przez osoby  nie
zatrudnione na umowe o prace bedzie potwierdzony pisemng notatka sporzadzong  przez
przedstawicieli Zamawiajacego. Notatka nie musi by¢ podpisana przez  Wykonawce
lub jego przedstawicieli.

3.4. Wykonawca w terminie 5 dni liczac od daty rozpoczgcia wykonywania przedmiotu
umowy 1 na kazde zadanie Zamawiajagcego przedstawi umowy o prace 0sOb
zatrudnionych, o ktérych mowa w pkt 3.1., wykonawca winien uzyska¢ od
zatrudnionych pracownikow, zgode dla Zamawiajacego na dostgp do danych osobowych
tych pracownikow w celu prawidtowej realizacji umowy.
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Wspélny Stownik Zamowien:
CPV —98371111- 5 Ustugi utrzymania cmentarzy

II1. Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.09.2019r. do dnia 31.08.2022r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spetniaja warunki udziatlu w postgpowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegOlowego warunku w tym zakresie. Warunek zostanie spetniony
poprzez ztozenie o§wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spehlniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na sum¢ gwarancyjng min. 10.000,00 zt (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych 00/100);

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

— W zakresie zdolnosci zawodowej, Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca

wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonal, a w przypadku §wiadczen
okresowych lub ciagtych rowniez wykonuje co najmniej jedng ustuge polegajaca na utrzymaniu i
eksploatacji minimum 3 cmentarzy komunalnych, oraz zalaczy dowody okres$lajace, ze ta
ustuga zostala wykonana nalezycie.

— W_zakresie oso6b zdolnych do wykonania zamoéwienia, Zamawiajacy uzna warunek za

spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje zespolem oséb zdolnych do wykonania
zamOwienia, w sktad ktorego wchodzi co najmniej:
a) Jedng osobg do obstugi biura oraz programu komputerowego do kompleksowego zarzadzania
cmentarzami komunalnymi
b) dwie osoby — operatorzy kosiarek,
Zamawiajacy informuje, iz nie dopuszcza taczenia funkcji ww. Osob.

- W zakresie potencjalu technicznego, Wykonawca winien wykazaé, ze dysponuje co najmnie;j

nastepujacymi narzedziami i urzadzeniami technicznymi:
a) kosiarka spalinowa — co najmniej 1 szt.,
b) kosiarka spalinowa z napedem — co najmniej 1 szt.,
€) kosa spalinowa — co najmniej 2 szt.,
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V. Wymagane dokumenty:

1.

dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume
gwarancyjng okreslong przez zamawiajacego;

wykaz o0sob, skierowanych przez wykonawcg do realizacji zaméwienia publicznego,
odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamOwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami;

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, oraz zalagczeniem dowoddw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentow — inne dokumenty;

wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy ustug
lub robot budowlanych w celu wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie
dysponowania tymi zasobami,

odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

VI. Kryterium oceny oferty :

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o nastgpujace kryteria:

Kryterium : Cena ryczaltowa oferty brutto: 100%

1. Opis sposobu obliczenia punktéw do oceny oferty:

Cena brutto zadania z druku ,,Formularz oferty” zostanie przez Komisj¢ Przetargowa obliczona wg
ponizszego WZOru:

a
—2%100|= P,
ank
P. — ilo$¢ punktoéw otrzymana

ano — Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert,
an— cena brutto badanej oferty,

VII. Miejsce i termin skladania ofert:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim;

2. Ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:

Oferta na zadanie: ,,Utrzymanie i eksploatacja cmentarzy na terenie Gminy Marciszow”.

3. Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 09.08.2019 r. do godz. 09.00 w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzad
Gminy Marciszow, 58-410 Marciszoéw, ul. Szkolna 6, pok. nr 31 — sekretariat.

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 09.08.2019 r. 0 godz. 09.10 w siedzibie Zamawiajacego,
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5. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiajacego:
(imi¢ i nazwisko, nr telefonu, faksu, e-mail) Bartlomiej Nawrocki tel. 75 74 10208 e-mail:
drogownictwo@marciszow.pl

Zataczniki:

— zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

— zalgcznik nr 2 - O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu,

— zalacznik nr 3 - Wykaz oséb,

— zalgcznik nr 4 - Do$wiadczenie zawodowe,

— zalagcznik nr 5 - Wykaz narzedzi,

— zalacznik nr 6 — Wzor umowy,

— zalacznik nr 7 - Os$wiadczenie w zakresie wypelniania obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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